大连化物所办理补卡登记表

	所在部门
	　
	姓名
	　

	入所日期
	  年   月   日
	离所日期
	  年   月   日

	证件类别
	□ 职工       □ 本所研究生     □ 联合培养研究生    □ 项目聘用    □访问学者        □ 其他

	补卡原因
	□ 丢失       □ 损坏     □ 消磁    □ 其他

	部门
或课
题组
意见
	（负责人或秘书）签  字：                         年    月    日

	综合
管理处
意见
	          签  字：                     年    月    日

	说  明：
1.门禁卡出现问题后，请认真填写此表格，由部门的负责人或秘书签字确认。
2.持表格到研究生大厦C座 102房间办理补卡手续。  
3.补卡办理时间（工作日）上午10：00-11:00；下午14：00-15:00。


