
研究组安全工作记录本
（       年度）
研究组：             
组  长：             

安全员：             

研究组安全工作记录的基本要求

各研究组应认真组织开展本组安全工作，落实我所各项安全管理制度，确保科研工作安全有序进行。

本《安全工作记录本》是记录本组落实各项安全管理制度的文字载体，各研究组应根据所《安全管理制度汇编》的相关内容做好真实记录，所安全考核小组和安全检查小组将定期或不定期对研究组开展的安全工作情况进行检查。

研究组安全工作记录的基本要求

各研究组应认真组织开展本组安全工作，落实我所各项安全管理制度，确保科研工作安全有序进行。
组织开展的各项安全工作都必须做好真实记录，所安全
考核小组和安全检查小组将定期或不定期对研究组开展的安全工作情况进行检查。
对于安全教育工作，各研究组负责人、各级安全员必须参加综合管理处组织的安全会议和专项安全培训，研究组负责人每年培训总课时不少于4小时，安全员每年培训总课时不少于8小时；各研究组还必须组织开展本组工作人员的安全教育活动，每年不得小于4小时；对于新入所的各类人员，必须落实所三级安全教育制度。
对于安全检查工作，各研究组组长每月至少组织1次本部门的安全检查，对于检查中发现的隐患认真落实并进行复查。

安全培训教育记录表
	教育时间
	
	教育地点
	

	组织人员
	

	安全培训教育内容：



	参加培训教育的人员：



	备注：




日常安全检查记录表
	检查时间
	
	参加检查人员
	

	检查地点
	

	检查内容及存在的主要问题：



	整改措施：



	复查结果：

                       复查人员签字：

                                   年  月  日

	备注：


安全员参加所安全活动记录表
	时间
	
	地点
	

	活动主题
	

	活动内容：


	备注：



其它安全工作记录表
	时间
	
	地点
	

	组织开展安全工作内容：
组织人员签字：
年  月  日

	备注：


注：该表格用于安全教育和安全检查之外的其它安全工作的记录，比如安全设施、防护用品等的配置等等。
DICP








